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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นตําบลดอนสกัอําเภอดอนสกัจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลดอนสกัอําเภอดอนสกัจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื 2นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถิ
นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที
ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสร้างอาคารดดัแปลงอาคารหรือรื ?อถอนอาคารองค์การบริหาร
สว่นตําบลดอนสกั  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการส่วนโยธาองค์การบริหารส่วนตําบลดอนสกั 

114 หมู่9 ตําบลดอนสกัอําเภอดอนสกัจงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 
โทร 077-371857/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที-ทางราชการกําหนด) ตั.งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที-ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 การขออนญุาตก่อสร้างอาคารดดัแปลงรื ?อถอนและการเคลื
อนย้ายอาคาร
ใช้สอยภายในเขตตําบลต้องได้รับอนญุาตจากองค์การบริหารสว่นตําบลเสียก่อนทั ?งนี ?เพราะองค์การบริหารสว่นตําบลมี
หน้าที
ควบคมุให้เป็นไปตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ.๒๕๒๒ซึ
งมีวตัถปุระสงค์เพื
อประโยชน์แหง่ความมั
นคง
แข็งแรงปลอดภยัการป้องกนัอคัคีภยัการรักษาคณุภาพสิ
งแวดล้อมการผงัเมืองการสถาปัตยกรรมและอํานวยความ
สะดวกในการเจรจาเพื
อประโยชน์ของผู้อาศยัในอาคาร 
 
 
13. ขั 2นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั2นตอน 
รายละเอียดของขั 2นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขออนญุาตยื
นคําขอ
อนญุาตก่อสร้างอาคารตาม
(แบบข.1) 
พร้อมเอกสาร 
 

15 นาที - - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ธุรการตรวจสอบ
เอกสารหลกัฐานให้
ครบถ้วน 
 

1 วนั - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายชา่งตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานแบบแปลน 
และออกตรวจสถานที

ก่อสร้าง 
 

5 วนั - - 

4) การพิจารณา 
 

ผอ.กองทานตรวจ 
 

4 วนั - - 

5) 

การพิจารณา 
 

ปลดัอบต.ทานตรวจ
เห็นชอบและเสนอนายก
อบต. 
 

3 วนั - - 
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ที� ประเภทขั2นตอน 
รายละเอียดของขั 2นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

6) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายกอบต.พิจารณา
อนญุาต 
 

2 วนั - - 

7) 
การพิจารณา 
 

ผู้ ยื
นขอชําระคา่ธรรมเนียม
และรับใบอนญุาต 
 

15 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนี 2ผ่านการดาํเนินการลดขั2นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั ?นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนที-ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

รายการเอกสาร
หลกัฐาน
ประกอบการยื�น
คําขอ 

- 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (ใบอนญุาตก่อสร้าง,ใบอนญุาตเปลี-ยนการใช้,ใบอนญุาตดดัแปลง 
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ใบอนญุาตรื.อถอน,ใบรับรอง,ใบแทนใบอนญุาต) 
 

2) ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตก่อสร้าง 
ค่าธรรมเนียม20 บาท 
หมายเหตุ (ใบอนญุาตก่อสร้างฉบบัละ 20 บาท,ใบอนญุาตดดัแปลงฉบบัละ 20 บาท,ใบอนญุาตเคลื-อนยา้ย
ฉบบัละ 10 บาท) 
 

3) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (อาคารซึ-งสูงไม่เกิน 2 ชั.นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตรให้คิดตามพื.นที-อาคารแต่ละชั.นรวมกนัตารางเมตร
ละ 0.50 บาท) 
 

4) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (อาคารซึ-งสูงเกิน 2 ชั.นแต่ไม่เกิน 3 ชั.นหรือสูงเกิน 12 เมตรแต่ไม่เกิน 15 เมตรให้คิดตามพื.นที-ของ
อาคารแต่ละชั.นรวมกนัตารางเมตรละ 2 บาท) 
 

5) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (อาคารประเภทที-มีพื.นที-รับนํ.าหนกับรรทกุชั.นใดชั.นหนึ-งเกิน 500 กิโลเมตรต่อ 1 ตารางเมตรให้คิด
ตามพื.นที-ของอาคารแต่ละชั.นรวมกนั 
ตารางเมตรละ 4 บาท) 
 

6) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (พื.นที-หรือสิ-งก่อสร้างขึ.นเพื-อใช้เป็นที-จอดรถที-กลบัรถและทางเข้าออกของรถใหคิ้ดตามพื.นที-ของที-จอด
รถรวมกนัตารางเมตรละ 0.50 บาท) 
 

7) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (ป้ายให้คิดตามพื.นที-ของป้ายโดยเอาส่วนที-กวา้งที-สดุคูณด้วยส่วนที-ยาวที-สดุใหเ้ป็นตารางเมตร
ตารางเมตรละ 4 บาท) 
 

8) ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 
หมายเหตุ (อาคารประเภทซึ-งตอ้งวดัความยาวเช่นเขื-อนทางหรือท่อระบายนํ.ารั.วหรือกําแพงรวมทั.งประตูรั.วหรือ
กําแพงใหคิ้ดตามความยาวเมตรละ 1 บาท) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนสว่นโยธาองค์การบริหารส่วนตําบลดอนสกั 114 หมู9่ ตําบลดอนสกัอําเภอดอนสกั

จงัหวดัสรุาษฎร์ธานีโทร 077-371857 
หมายเหตุ( 
) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที- 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที- 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขออนญุาตก่อสร้างอาคาร 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
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วันที�พมิพ์ 28/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั ?นที
 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลดอนสกั

อําเภอดอนสกัจงัหวดัสรุาษฎร์
ธานีสถ.มท. 
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อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


